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本科毕业设计（论文）

（     届）
过程管理材料

题    目：                              
专    业：                              
学    号：                              
姓    名：                              
指导教师：                                 

      届毕业设计（论文）和过程管理材料格式自查表

	本表是通用型检查，其它与专业相关的内容指导教师自我审查
	确认无误打√

	封面
	专业、姓名、学号
	　

	
	划线右侧对齐
	　

	
	无页眉、无页码
	　

	
	题目原则上不超过20字
	

	声明及论文使用授权
	2处手签，2处日期
	　

	目录
	应为系统自动生成
	　

	
	页码更新与全文一致
	　

	页眉
	居中，“浙江水利水电学院20XX届毕业设计（论文）”
	　

	页码
	页码统一格式，连续
	　

	摘要
	题目与封面一致、页码是第I页
	　

	
	中英文摘要一致
	　

	正文
	正文首页页码是从1开始
	　

	
	排版不超出版面、图表不超出版面
	

	
	章内页尾空行不得超过2行
	　

	
	正文字数原则上在12000字以上
	　

	
	参考文献（不少于10篇，其中外文不少于2篇，近5年文献不少于5篇）
	　

	过程材料
	封面
	无页眉、无页码
	　

	
	目录
	无页码
	　

	
	选题审批表
	设计（论文）题目与封面一致
	

	
	
	表格信息填完整
	

	
	任务书
	设计（论文）题目与封面一致
	　

	
	
	表格信息填完整
	　

	
	校外毕设申请表
	表格信息填完整，签字、盖章齐全
	

	
	　
	设计（论文）题目与封面一致、表格信息填完整
	　

	
	开题报告
	指导教师意见200字以上，1处手签、1处日期
	　

	
	
	文献综述不少于3000字，国内外现状不少于2000字
	　

	
	外文翻译
	字数要求2000字以上
	　

	
	指导记录表
	至少两周1次，不少于8次
	

	
	中期检查表
	指导老师已签名
	

	
	查重报告（首页）
	文字复制比例低于25%
	

	
	指导老师及评阅人评定表
	设计（论文）题目与封面一致，设计类和论文类选其一
	　

	
	
	指导老师点评不少于100字
	　

	
	
	评阅老师点评不少于80字
	

	
	
	3处总分计算精准；（指导教师1人、评阅人2人）

3处手签，3处日期
	　

	
	页码
	按分项编写页码，每一项页码从1开始
	　

	毕业设计（论文）及相关成果电子版最终稿已在实践平台提交
	　

	班级：
	  学号：           学生确认签字：           指导教师确认签字：


